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Program poradenskych sluzeb ve skole (2023-2024)

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni vyhlasky ¢.
197/2016 Sb., zakonem €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, vyhlaskou &.
27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakl nadanych, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Poradenské sluzby ve kole jsou zajistovany skolnim poradenskym pracovité (dale jen SPP) a
jsou poskytovany zakam, ucitelim a rodi¢lim (zakonnym zastupcim).

Skolni poradenské pracovisté

K hlavnim cilim SPP patfi iniciace aktivit vedoucich k vylepeni socialniho klimatu $koly —
posileni pozitivnich vztah(i mezi vdemi subjekty Skoly, rozsiteni oblasti primarni prevence a
zkvalitnéni péce o 7aky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. SPP zajistuje poskytovani a
koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych sluzeb pfimo na $kole. SPP tzce
spolupracuje s vedenim skoly, s pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,
SPC).

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté

Podle obsahu ¢innosti rozliSujeme tyto poradenské pracovniky skoly: vychovny poradce,
Skolni metodik prevence a pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvareji
konzultaéni tym pro poskytovani sluzeb ve Skole — Skolni psycholozka, specialni pedagozka,
tfidni ucitelé, vedouci predmeétovych komisi a vybrani pedagogové skoly.

Vychovny poradce a pracovnik pecujici o nadané a mimoradné nadané Zaky:
Ing. Miloslava Skalova
Konzultacni hodiny: ¢tvrtek 12:10 — 13:05

Kontakt: mskalova@spselitdobruska.cz, telefon +420 494 623 891, +420 728 563 024

Skolni metodik prevence:

Ing. Katefina Macnarova
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Konzulta¢ni hodiny: ¢tvrtek 12:10 — 13:05

Kontakt: kmacnarova@spselitdobruska.cz, telefon +420 494 623 891, +420 728 563 024

Kariérova poradkyné:
Mgr. Petra Novotna
Konzulta¢ni hodiny: utery 13:15 - 14:15

Kontakt: pnovotnd@spselitdobruska.cz, telefon +420 494 623 891, +420 773 684 544

Popis a rozsah Cinnosti poradenskych pracovnikt skoly
Vychovny poradce

Vykonava ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, z ¢asti dokumentaéni a evidenéni
(ve spoluprdci s reditelem Skoly a se zastupcem feditele Skoly). O téchto ¢innostech vede
pisemnou dokumentaci. Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb
ve skolach a skolskych zafizenich ¢. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z planu prace VP pro
dany Skolni rok.

Poradenska cinnost:

e Vyhleddvani a orientacni Setfeni zak(, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava ndvrhli na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na pfipravé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potfebou podplrného
opatreni v 1. stupni.

e Zprostredkovani vstupni a pribézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani a intervencnich €innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané Zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

e Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpurnych
opatreni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro
zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

e Priprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zakua.

e Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.

Metodické a informacni ¢cinnost
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e Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

elektrotechniky a informacnich technologii,

s v 7

e v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

e s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

e s napliovanim podpUrnych opatfeni ve vzdélavani zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

e s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plan,

e v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.

e Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdm skoly.

e Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach kariérového
rozhodovani zaku, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi
Zaky apod.

e Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

e Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zakim a jejich zdkonnym zastupclim.

e Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich
udaju.

e Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrienad a realizovana opatreni.

Skolni metodik prevence

Vykonava ¢innost metodickou, koordinacni, informacni, poradenskou, dokumentacni a
evidencni (ve spoluprdci s reditelem skoly a se zastupcem teditele Skoly). Pfipravuje,
koordinuje a realizuje preventivni program skoly, spolupracuje s organy statni spravy a
samospravy (ve spolupraci s feditelem skoly a se zastupcem reditele Skoly), vede pisemnou
dokumentaci o ¢innosti. Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb
ve $kolach a kolskych zafizenich €. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z planu prace SMP pro
dany skolni rok.

Metodické a koordinacni ¢innosti

e Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu skoly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
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rasismu a xenofobie, prekriminalniho a krimindIniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich projev( rizikového chovani.

e Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérujici k odstranéni
rizikového chovani.

e Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

e Individualni a skupinova prdce se zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani.

e Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich
prvk( do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincd; prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s prijimanim
odliSnosti.

e Koordinace spoluprdce Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dalsimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

e Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

e Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaja.

e Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzenad a realizovana opatreni.

Informacni éinnosti

e Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikdm skoly.

e Prezentace vysledkd preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkusenosti.

e Vedeni a pribéiné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména orgdn( statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
péle, poskytovatelll socidlnich sluZeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, orgdn( socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobici v
oblasti prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych
odbornikd.
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e Predavaniinformaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

elektrotechniky a informacnich technologii,

e Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Udajl a pfedavani informaci o
realizovanych preventivnich programech skoly pro potieby zpracovani analyz,
statistik a krajskych plan( prevence.

Poradenské c¢innosti

e Vyhleddvani a orientacni Setfeni zak( s rizikem &i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zdkonnym zastupclim,
pripadné zajistovani péce odpovidajicitho odborného pracovisté ve spolupraci s
tridnimi uciteli.

e Spoluprdce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signdld spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zaku a tfid a participace na sledovani
urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve
Skole.

e Priprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakiim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Kariérova poradkyné
Poradenské cinnosti

e Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni cesté 7aku, tj. zejména koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového
poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi
zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka:

e zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a
interpretace zajmovych dotaznikl v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy
preferenci v oblasti volby povolani zaku,

e individualni Setfeni k volbé povolani a individudIni poradenstvi v této oblasti ve
spoluprdci s tfidnim ucitelem,

e poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady zak( ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

e zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych
stfediscich krajskych pobocek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani
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informaci zak(im a zakonnym zastupclim o moznosti individualniho vyuziti
informacnich sluzeb téchto stredisek,

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zaklim cizincim se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim potfebam.

oHO [

Cs. odboje 670, 51801 Dobrugka

Metodické a informacni ¢innost

e Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikdm skoly:
e v otazkach kariérového rozhodovani zaka véetné zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.
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